fbe

L'ruqrn

i —

!

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KIEN GIANG Doc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 09/2011/QP-UBND Rach Gid, ngay 14 thdang 01 ndm 2011
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh ché d§ cong tac phi, ché d§ chi té6 chirc hdi nghj doi véi cac
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Cco n nha nwéc va don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh Kién Giang

{‘HF 1 N . . . R
~§;.“j“ Sy UY BAN NHAN DAN TiNH KIEN GIANG
o dﬁn cir Ludt T4 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
1 niam/2003;

? Can cir Luét Ban hanh vin ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dén,
Uy ban nhéan dan ngay 03 thang 12 nam 2004,

Can cir Luat Ngan sach Nha nugc ngay 16 théng 12 nam 2002;

C#n cir Thong tir 6 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cua B Tai chinh quy
dinh ché dd cong tac phi, ché do chi t6 chu’c cac cuoc h01 nghi d6i voi cac co quan
nha nudc va don vi su nghiép cong lap, ,

Cian ¢t Nghi quyét sb 142/2010/NQ-HDND ngay 10 thang 12 nam 2010 cua
Ho6i ddng nhan dén tinh Kién Giang Khoa VI ky hop th hai muor chin vé viéc
ban hanh Quy dinh ché d6 cong tac phi, che d6 chi td chirc hoi nghi doi voi cac co
quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap trén dla ban tinh Kién Giang;

Theo dé nghi cta So Tai chinh tai TO trinh $6 373/TTr-STC ngay 16 thang
12 nam 2010 vé viéc ban hanh ché d6 cong tac phi, ché dd chi td chitc hoi nghi dbi
v&i cdc co quan nha nude va don vi su nghiép edng lip trén dia ban tinh Kién
(Glang,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh ché do cong tac phi,
ché do chi to chirc hoi nghi _déi v6i cac co quan nha nudce va don vi sy nghi€p cong
lap trén dia ban tinh Kién Giang.

Pidu 2. Giao trach nhiém cho Gidm dbc S& Tai chinh chi tri phdi hop voi
cac co quan, don vi co lién quan td chirc trién khai, kiém tra viéc thuc hién Quyét
dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc (Thu trudng) cac so, ban,
nganh tinh (Pang, chinh quyén, UBMT T6 qudc va cac doan the) Chu tich UBND
c4c huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich UBND x3, phuong, thi tran chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay.



Quyét dinh nay thay cho Quyét dinh so 07/2009/QD-UBND ngay
20/01/2009 cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang vé viéc ban hanh Quy dinh ché
dd cong tac phi, ché do chi to chirc hoi nghi d6i véi co quan nha nude va don vi sy

nghiép cong lap tinh Kién Giang va c6 hi€u luc sau 10 ngay ké tir ngay ky. /‘\//h
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH KIEN GIANG Poc lap - Ty do - Hanh phic

’ ~ QUY DINH ,
Che d¢ cong tac phi, che d§ chi té chirc hdi nghi doi voi cac co quan
nha nwéc va don vi sy nghi€p cong lap trén dia ban tinh Kién Giang

(Ban hanh kem theo Quyea‘ dinh s6 09/2011/Q0P-UBND
Ngay 14 thang 01 ndm 2011 cia Uy ban nhan dan tinh Kién Giang)

Chwong I
| CHE PO CONG TAC PHI
Piéu 1. Quy dinh chung vé ché d9 cong tac phi
1. Pham vi, di tuong duoc huong ché d6 cong tac phi
Cén bg, cong chirc, vién chire, lao dong hop déng theo quy dinh cta phédp
luit lam viéc trong céc co quan, don vy, si quan, chién si phuc vu ¢6 thoi han, ¢ong
nhén, vién chirc, lao dong hop dong trong céc don vi thuoc luc lrgng vi trang
nhan dan (goi tit la can bo, cong chirc) dugc cap c6 thdm quyén cr di cong tac

trong nude; Dai biéu Hbi ddng nhan dan cic cip khi tham g1a hoat dong cua Hol
d6ng nhan dan. |

Pé6i voi can bo, cong chitc duge cac co quan tlen hanh t6 tung moi ra lam
nhén ching trong cac vy an ¢co [1€n quan den cong VIec chuyen mon cling dugc ap
dung theo Quy dinh nay. *‘

2. Cong tac phi la khoan chi phi de tra cho ngu:m dl cdng tac trong nuodc bao

gdm:

Tién phuong tién di lai, phu cap Iuu tra, tién thué chd & noi dén cdng tac,
cude hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu cd).

3. Céac diéu kién dé duoc thanh toan cong tac phl-
- Thuc hién ding nhiém vu dugc glao;

- Bugce Thu truong co quan, don vi cur di cOng tac; hodc ¢ gidy moi cua cac
co quan tién hanhtd. tung ralam nhan chimng trong cac vy an co.lién quan dén cong
viéc chuyén mony TN

- Cé da cac chimg tir dé thanh toan theo Quy dinh nay (trr cac truong hop
dugc phép thanh todn theo phuong thire khoan).

4. Nhimng truong hop sau day khong duge thanh todn cong tac phi
- Thoi gian didu tri, diéu dudng tai co sé y té, nha diéu dudng, dudng sic;

- Nhitng ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han da duogc
hudng ché d6 dbi voi can bd di hoc;



- Nhilng ngay lam viéc ri€ng trong thoi gian di cOng tac;

- Nhing ngay dugc giao nhigm vy thuong tra hodc bi€t phai tai mét dia
phuong hoic co quan khéc theo quyét dinh cia cap cd tham quyén.

5. Thu treéng co quan, don vi phai xem xét, can nhac khi cir nguoi di cong
tac (vé sb lwong nguoi va thoi gian di cong tac) bao dam hiu qua cong tac, su
dung kinh phi tlet ki¢m va trong pham vi dy toan ngan sach hang nam cua co quan,
don vi da dugc cip c6 thim quyén giao.

6. Co quan, don vi ¢ ngudn di cbng tac ¢o trach nhiém thanh toan cac khoan
cong ‘ta'c phi cho ngudn d1 cong tac trir truong hgp dugc quy dinh cu thé tar khoan
6, Di€u 2 cua Quy dinh nay.

7. Trong nhung ngay dugc cu di cong tac néu do yéu cau cong vi€c phai lam
thém gio thi ngoal ché d6 phu cép luu tri con dugce thanh toan ché do tra luong
lam thém gid d6i voi can b, cong chire theo quy dinh hién hanh. Thu trudng co
quan, don vi chiu trach nhiém quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bo: thy
tuc xac nhén lam thém gi¢ lam cén cir thanh toan; quy dinh cdc truong hop di cong
tac dugc thanh toan ch€ do tra luong lam thém gio, dam bao nguyén tac chi dugc
thanh toan trong trudmng hop dugc cdp c6 tham quyen yéu cau phal lam thém gio,
khong thanh todn cho cac truong hop di cong tic két hop giai quyét viéc riéng
trong nhirng ngay nghi.

Piéu 2. Noi dung chi va mirc chi cong tic phi
1. Thanh to4n tién phuong tién di cong tac

a) Nguoi di cong tac dugce thanh toan tién phuong tién di lai bao gém: tién
thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, ve
tau, xe van tai cong cong tr co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu
nguoc lai; tién phucmg tién di lai ta1 dia phuemg noi dén cong tac: tir chd nghi dén
chd lam viéc, tir sdn bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé); cudc qua
pha, qua do cho ban than va phuong tién cua nguot di cong tac; phi sur dung duong
bd va cuoc chuyén cho tai ligu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu cd) ma ngudi
d1 cOng tac da truc tlep chi tra. Truong hop co quan, don vi noi cu can bo di cong
tac va co quan, don vi noi can bd dén cong tac da bd tri phuong tién van chuyén thi
ngudi di cdng tac khong duge thanh toan cac khoan chi phi nay.

Chirng tir va mirc thanh toan: theo gia ghi trén Ve, ‘hoa don mua ve, hoac
gidy bién nhan ctia chu phuong tién; gid vé khong bao gom cac chi phi dich vu
khac nhu: tham quan du lich, cac dich vu déc bi€t theo yéu cau. Riéng chimng ur
thanh todn vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may
bay.

b) Cin cir quy ché chi tiéu ndi bd cia don vi, cin cir tinh chat cong viée cua
chuyén di coéng tac va trong pham vi nguén kinh phi dugc giao, Thu truéng co
quan, don vi xem xét duyét cho can b, céng chitc duogc thanh toan tién phuong



tién di cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 0 t6 hodc phuong tign tho
so bao dam nguyén tac tiét kiém, hiéu qua.

¢) Quy dinh vé tiéu chuin mua vé may bay di cong tac trong nudc nhu sau:

- Hang ghé thuong gia (Business class hodc C class) danh cho d6i tuong: B
thu Tinh vy, Phé Bi thu Tinh ay, Chu tich HDND tinh, Chu tich UBND tinh;

- Hang ghé thudmg: danh cho cac chirc danh cdn bd, cong chirc con lai.

d) D6i voi nhitng ving khoéng c6 phuong tién van tai caa td chire, cd nhan
kinh doanh vén tai hanh khaich theo quy dinh cta phap luit ma ngurm di cOng tac
phai thué phuong ti¢n véan tai khac thi tha trudéng co quan, don vi xem xét quyét
dinh cho thanh to4n tién thué phuong tign ma ngum di cOng tac da thué trén co so

hop dong thué phuong tién hodc gidy bién nhin voi chu phuong tién (co tinh dén
oi4 van tai phuong tién khéc dang thuc hién ciing thdi diém tai ving d6 cho phu

hop).
2. Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac

a) Poi vai cac ddi tugng can bod 1anh dao co tiéu chuan dugc b tri xe 0 t0
dua di cong tac theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, nhung co quan khong b6
tri duoc xe 6 t6 cho nguoi di cong tdc ma nguoi di cong tac phal tu tuc phuong tién
khi di cOng tac cach tru s6 co quan tu 10 km tr& 1én (d6i v&i khif vue viing cao, hai
dao; mi€n nui kho khan, vung sau. Vung sdu la cac xd dbng bang cd céc diéu kién
khé khin vé dia Iy tu nhién, khac nhiét vé thod tiét, xa xoi héo lanh ... dugc xac
dinh theo Thong tu Lién tich s6 11/2005/TTLT- BNV- BLDTBXH-BTC-UBDT ma
can bd, cong chic tai dia ban duge hudng phu cap khu vyc) va tir 15 km tro Ien
(d6i v&i ving con lat) thi duge co quan, don vi thanh toén tién khodan tu tic
phuong tién khi di cong tac. Mirc thanh toan khoan tu tic phuong tién duoc tinh
theo s6 ki-16-mét (km) thuc té va don gla thué xe. Pon gia thué xe do thu trurdong
co quan, don vi quy dinh can cr don gia thu€ xe phd bién d6i véi phuong tién loai
trung binh tai dia phuong va phai duge quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bod cua
co quan, don vi.

b) Déi vdi cac doi tuong can bg, cdng chirc khong ¢o ticu chuan dugc bo tri
xe 0 to khi di cong tac, nhung néu can b di cong tac cach tru s¢ co quan tur 10 km
trdr 1én (d6i véi khu vac vung cao, hai dao; mién nii khé khin, vung sdu) va tu 15
km trér 1én (ddi véi ving con lai) ma tir tic bing phuong tién ca nhan cua minh thi
dugc thanh toan khoan tién tur tdc phu*cmg tién theo s6 km thuc di nhan vér don gla
khoén (bao gdm tién nhién liéu va khau hao xe).

¢) Can ctr dé thanh toan khodn tién tu tic phuong tién di cong tac o6m: Gidy
di duong cda nguodi di cong tac ¢6 x4ac nhén clia co quan noi dén cong tac (hoic
cua khach san, nha khach) bang ké d6 dai quing dudng di c¢éng tac trinh Thu
tru’crng co quan, don vi duyet thanh to4n va dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu
ndi bd cda co quan, don vi.



3. Phy cép lru tr

a) Phy cép luu tra la khoan tién do co quan, don vi chi cho nguo1 di cong tac
dé hd trg thém cung véi tién lwong nhim dam bao tién 4n va tiéu vit cho ngudi di
cdng tac, dugc tinh tir ngay bit ddu di cong tac dén khi két thiic dot cdng tac trd veé
co quan, don vi (bao gbm thoi gian di trén dudng, thoi gian luu trd tar noi dén
cong tac).

Mirc phu cap luu tra dé tra cho nguoi di cong tac cu thé nhu sau:

- Nguoi di cong tac lam nhiém vu trén bién, dao:

Can bd, cong chirc & dat lién dugc cir di cong tac lam nhiém vy trén bién,
dao (4p dung cho ca nhitng ngay lam vigc trén dao, nhimg ngay di, vé trén blen)
trong trudng hop mot s6 nganh dic thu da duoc cip c6 thim quyen quy dinh v€

ché d6 chi bdi dudng khi di cong tac trén bién, dao thi duoc chon che d6 quy dinh
cao nhit dé thanh toan chi tra cho can bo, cong chirc: muc chi t6i da 200.000

déng/ngay/ngudi.
- Di cOng tac ngoai tinh: mirc chi toi da 150.000 ddéng/ngay/ngui.
- Pi c¢Ong tac trong tinh:

+ Can bd, cdng chirc cap x4, nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cap
xd di cOng tac trong xa khoang cach tir 7 km dén dudi 15 km: mirc chi toi da

50.000 dong/ngay/ngudi.
| + Khoang cach tr 15 km dén 60 km: muc chi toi da 90.000

'” | dong/ngay/ nguaol.

+ Khoang cach trén 60 km: muc chi t6i da 120.000 déng/n 2ay/nguol.

| + Khoang cach dudi 15 km va khi di cOng tac trong ngay (di va vé trong
- ngay): Thu truéng co quan, don vi quyét dinh mirc chi phu cép luu tru theo tiu
chi: can ¢t theo sb gid thue té di cong tac trong ngdy, theo thdi gian phai lam
ngoai gid hanh chinh (bao gOm ca thoi gian di trén dudng), quing du'o*ng di cong
tac ... va phai quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan, don vi.

b) Chimng tir lam cédn cir thanh toan phu cap lru tr gdm: vin ban hodc ké
hoach cdng tac da dugc Thu trudng co quan don vi duyét va cir d1 cong tac; gidy di
duong c6 dong dau clia co quan, don vi cir can b di cong tac va ky xac nhan dong
diu ngay dén, ngay di cia co quan noi can bd dén cong tac (hodc cua khach san,
nha khach not luu trd). | |

4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi den ccmg tac

Cac dbi twrong can bo, céng chirc duge co quan, don vi cir di ¢ong tac dugc
thanh todn tién thué cho nghi theo mot trong hai hinh thirc nhu sau:

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan

- Bi thu Tinh uy, Pho Bi thu Tinh ty, Chu tich HDND tinh, Chu tich UBND
tinh: mirc khodn t6i da 700.000 déng/ngay/ngudi.



- Cac d61 tugng con lai:

+ D1 cdng tac & quin thudc cic thanh ph6 truc thude Trung wong va thanh
phd 14 d6 thi loai I thudc tinh: mirc khoén téi da 250.000 dong/ngay/ngudi.

+ D1 cbng tac tai huyén thudc céc thanh pho tryc thude Trung wong, tai thi
x3, thanh phd con lai thude tinh: mirc khoan tdi da 200.000 dong/ngay/ngudni.

+ D1 cbng tac tai cac ving ¢on lai: mic khodn t6i da 150.000
dong/ngay/ngudi.

Trudng hop can bd di cong tdc do phai hoan thanh céng viéc dén cudi ngay,
hodc do chi ding ky dugc phuong tién di la1 (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18 gi0

dén 24 gid cung ngay, thi duge thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém t6i da
bing 50% mirc khoan phong tuong ung.

b) Thanh toan theo hod don thuc té: trong truong hop nguoi di cong tac
khong nhén thanh toén theo hinh thirc khodn tai diém a néu trén thi dugc thanh
todn theo gia thué phong thuc té (cd hoa don hop phap) do Thu trudng co quan,
don vi duyét theo tiéu chuln thué phong nhu sau:

- Bi thu Tinh uy, Pho Bi thu Tinh uy, Chu tich HDND tinh, Chu tich UBND
tinh; dugc thanh todn murc gia thué phong ngi toi da 2.100.000 déng/ngay/phong
theo tiéu chudn méot nguoi/l phong.

- Céc d6i tugng con lai: |

+ Di ¢ong tac tai cic quin thudce cac thanh phd truc thude Trung uong va
thanh phd 1a dé thi loai I thude tinh: |

. Doi véi cac d6i tuong Lanh dao ¢d hé s6 phu cap chu'c vy tir 1,25 dén
1,3 cua cac co quan hanh chinh, don vi su nghi€p va cac chirc danh tuong duong

thugc co quan DPang, Mat tran va cac doan thé: duoc thanh toan muc gia thué
phong ngu téi da 1.000.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuin méot nguoi/1 phong;

. Poi vai cac QOl teong, can bb cong chirc con lat: duge thanh toan murc
gia thué phong ngu t61 da 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2
nguoi/phong.

+ D1 cOng tac tai cac vung con lai:

e  DO6i véi cac ddi tuong Lanh dao ¢o hé sb6 phu cip chire vu tir 1,25 dén
1,3 cia cac co quan hanh chinh, don vi su nghigp va cac churc danh tuong duong
thuoc co quan Pang, Mat trdn va cac doan thé: dugc thanh todn mirc gia thué
phong ngu tdi da 850.000 dong/ngay/phgng theo tiéu chuan mdt ngudi/1 phong;

* D6i véi cac dbi fuong, can bd cong chire con lai: dugce thanh todn mue
gid thué phong ngu tdi da la 500.000 dong/ngay/phong theo ttéu chuén 2
nguoy 1 phong;

- Truong hop di cdng tdc mot minh hodc doan cdng tac cd 1€ ngudi hodc 1é
ngudi khac gidi (ddi vol cac doi tuong, can bd codng chirc con lai), thi dugc thué



phong néng theo murc gia thué phong thuc té nhung t6i da khong dugc vuot muc
tién thué phong ctia nhitng ngudi di cting doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/1phong);

- Truomg hop cén bd cdng chirc dugce cur di cong tac cung dodn véi cac chire
danh lanh dao co tiéu chuin thué phong khach san cao hon tiéu chuan cia can bd
cdng chirc, thi dugc thanh toan theo mirc gia thu€ phong thuc té ctia loai phong
tiéu chuan (phong standard) tai khach san noi cic chirc danh lanh dao nghi va theo
tiéu chudn 2 ngudi/01 phong.

¢) Chimg tir [am ciin ctr thanh todn tién thué chd nghi gém vin ban hoic ké
hoach cong tdc da dugc Thu truéng co quan, don vi duyet sO lugng ngay cu di
cong tac; gidy di duong co dong ddu cda co quan, don vi ¢t ¢an bd di cOng tac va
ky x4c nhan dong ddu ngay dén, ngay di clia co quan noi can bd dén cong tac (hodc
cia khach san, nha khach noi hru tri1) va hoa don hgp phap (trong truong hop
thanh toan theo gia thué phong thuc té).

d) Truong hop can bg, cong chuc di cong tac dén noi co quan, don vi da bo
tri duoc cho nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi ngudi di cong tac khong
duge thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi. Néu phat hién nhitng truong hop
can bd da dugc co quan, don vi noi dén cbng tac bo tri chd nghi khong phai tra tién
nhung van dé nghi co quan, don vi ctr di cong tac thanh toan khoan tién khoan thué
chd nghi, thi ngudi di cong tac phai nop lai s6 tién d4 thanh todn cho co quan, don
vi déng thoi phai bi xir Iy ky luat theo quy dinh ctia phép luat vé can bo cong chirc.

5. Thanh toan kho4n tién cong tac phi theo théng

D6i v6i can b clp xa hodc can b thude co quan, don vi con lai phai thudng
- xuyen phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu: van thu; ké toan giao
dich; can bo kiém lam di kiém tra rimg; can bd cic co quan td tung di didu tra,
kiém sat, xac minh, téng dat...); thi tuy theo d6i tuong, dic diém cOng tac va kha
ning kinh phi, thu truéng co quan, don vi quy dinh muc khoan tién cong tac phi
theo thdng cho can b di cong tac luu dong dé hd trg can bo tién giri xe, xing xe,
nhung t6i da khong qua 250.000 dong/ngudi/thang va phéai duge quy dinh trong
quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi.

Cac doi tuong can bo néu trén néu duoc cap c6 tham quyen cr d1 thuc hién
nhi¢m vu theo cac dot cong tac cu thé, thi dugc thanh toan tién phuong tién di lai,
phu cap luu tra theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu nay; dong thoi
van duoc huong khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu du diéu kién di cong
tac Iuu dong trén 10 ngay/thang. |

6. Trudng hop di cong tac theo doan céﬁg tac phéi hop lién nganh, lién co
quan

a) Truong hop co quan, don vi ¢6 nhu cau trung tip can bo, cong chuce, vien
chirc thudc co quan, don vi khac di phm hop cong tac lién nganh nham thuc hién
nhi€ém vu chinh tr1 cua co quan, don vi d6; trung tip tham gia cac dé tai nghién ciru
co ban thi co quan, don vi chu tri doan cong tac lién nganh cé trach nhiém thanh



toan toan bo chi phi cho doan cong tac gom tién tau xe di lai, cudc hanh 1y, cudc
mang tai liéu, phu cap luu trd, tién thué chd nghi tai noi dén cong tac theo mire chi
quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd cuia co quan, don vi chu tri.

b) Truong hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do
Thu trudng co quan quan ly nha nude cap trén triéu tip trung dung; hodc phdi hop
dé cung thure hién cac phﬁn viéc thudc nhiém vu chinh tri ctia méi co quan, don vi,
thi co quan, don vi chu tri doan c¢éng tac chiu trach nhiém chi tién tau xe di lai va
cuéc hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viée (néu cd) cho ngudi di cOng tac trong
doan. Truong hop cac ca nhin thudc thanh phan doan cong tac khong di tap trung
theo doan dén noi cong tac thi co quan, don vi cur nguo1 di cong tac thanh toan tién
tau xe di lai va cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu cd) cho ngudi di
cong tac.

Ngoai ra, co quan, don vi cu nguoi di cdng tac cd trach nhiém thanh toan
tién phu cép luu tra, tién thué chd & cho ngudi thude co quan minh ctr di cong tic.

¢) Chung tir Iam can cir thanh toan: ngoai chirng tir thanh toan quy dinh tai
khoan 1, khoan 2, khoan 3 Piéu 2 néu trén, phai c6 cong vin trung tap (thu‘ mol,
cOng van moi) can bd, cdng chirc, vién chirc thudc cac co quan, don vi khac di
cong tac trong do ght r6 trach nhiém thanh toan cac khoan chi phi cho chuyén di
cOng tac cia moi co quan, don vi. |

7. Ddi v6i Pai bidu Hoi ddng nhan dan céc cap khi di cdng tac thyc hién
nhiém vu cta dai biéu Hoi dong nhan dan (tham du ky hop Ho1 déng nhan dan,
hop Ban cua Hoi dong nhén dan, gidm sat, tiép xuc ctr tri...) thi duoc thanh toan
tién cong tac phi tir ngudn kinh phi hoat dong ctia Hoi ddng nhan dan.

8. Trudng hop can bd, cong chirc duge cac co quan tién hanh td tung moi ra
lam nhan chimg trong cac vu an ¢6 lién quan dén cong viée chuyén mon, thi do co
quan tién hanh to tung thanh toan cOng tac phi cho nhan chumg tu ngudn kinh phi

clia co quan tién hanh t6 tung.

_ Chwang ||
CHE BQ CHI TIEU HQI NGHI

Piéu 3. Quy djnh chung vé ché d9 chi tiéu hdi nghi
1. B6i twong va pham vi ap dung

Doi tuong ap dung ché do chi tleu h01 nghl thet) quy dmh nay la cac hor nghi
so két va tong két chuyén dé, hoi nghi tong ket ndm, ho1 nghi tap huén trién khai
nhiém vu ¢Ong tac do cac ¢co quan hanh chinh nha nudéc té6 chirc duoc quy dinh ta
Quyét dinh sd 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 nam 2006 ctia Thi tudng Chinh
phu ban hanh quy dinh ché do hop trong hoat ddng cta cac co quan hanh chinh nha
nuoc.

Ky hop cua H61 dong nhan dan, phién hop cua Thuong truc HO1 dong nhan
dan va cudc hop cac Ban cia Hi dong nhan déan; cac to6 chuc chinh tri-x& hoi, cac



to chirc chinh trj xa hdi - nghé nghiép, t6 chirc xd hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép,
don vi sy nghiép cOng ldp, c6 sir dung kinh phi do ngéin sach nha nuéc cap 4p dung
ché d9 chi tiéu hdi nghj theo quy dinh ta1 Quy dinh nay.

Riéng Pai hoi Dang cac cap tién to1 Da1 hé1 dai biéu toan qudc, thuc hién
theo quy dinh riéng cia cap c6 tham quyén.

2. Thu truedng cdc co quan chuyen mon thugc Uy ban nhan dan tinh triéu tap
cugc hop toan nganh trong tinh dé tong két thuc hién nhiém vu cong tdc nim, td
chitc cudc hop tap huan, trién khai cé mdi Chu tich, Phé Chu tich UBND cap
huyén, Thu truong cac co quan chuyén mon khac cung cap tham duy thi phai dugc
sir ddng ¥ ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh.

Thu truéng cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dan cap huyén
tri¢u tap cudc hop toan nganh ¢ huyen dé tong két thuc hién nhiém vu cong tac
nim, to chire cuge hop tap huén, trién khai c6 moi Chua tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan cap xd, Thu trudng cic co quan chuyén mon khac cung cap tham du thi
phai dugc sy dong y cua Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén theo quy dinh.

3. Khi td chirc hoi nghi, Thu truéng céc co quan, don vi phat nghién clru Sap
xep dia diém hop ly, téng cuong hinh thirc hop truc tuyén (online) nht la d6i véi
cac hd1 nghi toan tinh va toan quoc trén co s& dam bao phu hop véi yéu cau riéng
ctia tmg cudc hop; thuc hién 16ng ghép cic ndi dung van dé, cong viéc can xu ly;
ket hop cac loai cuéc hop va1 nhau mot cach hop ly; chuan bj k¥ day du ding yéu
cau ndi dung cudc hop, tuy theo tinh chat, ndi dung, muc dich, yéu cau cua cudc
hop, ngum triéu tap cudc hop phai can nhac k¥ va quyét dinh thanh phan, s6 lugng
ngudi tham du cudc hop cho phi hop, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

Co quan, don vi td chirc hoi nghi phai thuc hién theo dung ché do chi ti¢u
ho1 nghi theo Quy dinh nay, khong ph6 truong hinh thirc, khong dugc to chuc lién
hoan, chiéu dai, han ché thué biéu dién vin nghé, khong chi cac hoat dong két hop
tham quan, nghi mat, khong chi qua ting, qua luu niém. Kinh phi td chirc hoi nghi
duogc bo tri sép XEp trong pham vi dy toan ngan sach hang nam cua co quan, don v
duoc cap c6 thdm quyén phé duyét.

~ Co quan, don v] td chirc ho1 nghi phai ¢6 trach nhiém tao diéu kién thuan
logn veé chd an, cho nghi cho dai biéu dy hop.

D6i véi dai biéu Hai dong nhan din cic cip va ¢éac dai biéu duoc Thuong
truc H6i déng nhan dan céc cap mo1 tham du ky hop, hop chc Ban ctia Hoi dong
nhan dan dugc thanh todn tién cong tac phi tir nguon kinh phi hoat dong ciua Hoi
dong nhan dan.

4. 'Thoi gian td chirc cac cudc hdi nghi dugce dp dung theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 nim 2006 cua Thu tudng Chinh phu
ban hanh quy dinh ché d6 hop trong hoat dong ctia cdc co quan hanh chinh nha
nude, cu thé nhu sau:

- Hop téng két cOng tac ndm khéng qua 1 ngay;



- Hop so ké{g, tdng két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chét va ndi
dung cua chuyén dé;

- Hop tap huén, ’tl‘iél} khai nhiém vu cong tic tir 1 dén 3 ngay tuy theo tinh
chét va nd1 dung cua van dé;

Cac lop tap hudn tr ngudn kinh phi ddo tao, bdi dudng can bd cong chirc
nha nudc; tir ngudn kinh phi thuge cac chuong trinh, du an, thi thoi gian mo lop
tdp hudn thuc hién theo chuong trinh tdp hudn dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

- Péi vai cac cude hop khac thi tuy theo tinh chit va ndi dung ma b tri thoi
gian ti€n hanh hop Iy nhung khéng qua 2 ngay;

- Thot gian cac ky hop cua Hot d6ng nhéan dén, hop céc Ban cua Hoi dong
nhin dan khong thyc hién theo quy dinh tai Quy dinh nay.

Pidu 4. Nji dung chi va mikc chi to chirc hdi nghj

1. Co quan, don vi td chirc hoi nghi dugc chi cac ndi dung sau

a) Tién thué hoi truong trong nhimg ngay t6 chirc hodi nghi (trong trudng hop
co quan, don vi khong co dia diém phai thué hoic ¢6 nhung khéng dap Ung duge
s6 lwong dai biéu tham du); thué may chiéy, trang thiét bi truc tiép phuc vu hoi

nghi;

b) Tién tai liéu; but, gidy (néu co) cho dai biéu tham du hoi nghi; chi thué
 giang vién, bdi dudng bdo cdo vién;

¢) Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi td chirc cude

hop trong trudng hop co quan, don vi khong c6 phuong tién hodc c6 nhung khong -,

dap ang duoc sé lugng dai bidu;
d) Tién nudc udng trong cudc hop;

d) Chi ho tro tién an, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai biéu la
khich moi khéng hudng luong tr ngdn sach nha nuoc;

Chi bu thém phan chénh I€ch (gitra murc chi thuc té do t6 chirc 4n tap trung
véi mire da thu tién #n tir tién cong tac ph1) cla cac dai biéu huéng luong tir ngan
sach nha nuéc, dai biéu thude cac don vi sy nghlep cong iap (bao gédbm don vt su
nghiép tu bao dam chi phi hoat dong va don vi su nghlep tu bao dam mdt phan chi
phi hoat ddng) va dai biéu thudc cac doanh nghiép. |

¢) Cac khoan chi khac nhu: tién 1am thém gm tlen thubc chira bénh thong
thudng, trang tri hoi trudng v.ov..

Dbi voi cac khoan chi vé khen thuong thi dua trong cudc hop tong két hang
nam, chi cho cong tac tuyén truyén khong duoc tinh trong kinh phi t6 chirc ho1
nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thuong, chi tuyén truyén cua co quan, don
V1.



2. Mot sd mitc chi cu thé

a) Mirc chi ho trg tién an cho dai biéu 1a khach mdi khong thude dién hudng
Juong tir ngan sach nha nudc nhu sau

- Cubc h@p té chirc tai d‘ia diém ndi thanh cua thanh phé trire thude Trung
wong: muc chi to1 da 120.000 dong/ngay/nguon;

- Cudce hop t6 chirc tai nd1 thanh, no1 thi ctia thanh pho, thi xa thudc tinh, tai
c4c huyén dao: mirc chi t6i da khong qua 100.000 dong/ngay/nguol

1 - Cudc hop td chire tai cac huyén con lai: mirc chi tdi da khong qua 80.000
dong/ngay/nguon;
- Cugc hop do cap X4, phu::mg, thi trén t4 chitc (khdng phén biét dia diém to
chirc): mire chi toi da khéng qua 60.000 dong/ngdy/ngudi;

Murc chi hd trg tién in cho dai biéu 1a khach moi khong thudce dién hudng
luong tir ngan sach nha nugce néu trén la can cr ¢é thuc hién ho trg theo hinh thirc
khoan bang tién cho dai biéu 1a khach moi khong thude dién huong lirong tur ngan
sach nha nude. Trong trudng hop néu phai t6 chirc ndu n tap trung, muc khoan
néu trén khong du chi phl thi Thu truong co quan, don vi chu tri t6 chirc hoi nghi
can cur tinh chét ting cudc hop va trong pham vi1 nguodn ngan sach dugc glao quyet
dinh mirc chi hd tro tién dn cho dai bicu la khach moi khong thudc dien hurdng
lvong tir ngén sach nha nudc cao hon mic khoan bing tién, nhung toi da khong
vuot qua 130% muc khoan bang tién néu trén; déng thoi thue hién thu tién an tir
tién coOng tac phi cua cac dai biéu huéng luong tir ‘ngan sach nha nuoc theo murc toi
da bang mirc phu cap luu tri quy dinh tai quy che chi tiéu ndi by cua co quan, don
vi chu tri hoi nghi va duoc phep chi bu them phan chénh léch (gilra mirc chi thue té
do td chirc #n tap trung voi mic da thu tién dn tir tién cong tac phi cua cac dai bicu
huéng luong tir ngan sach nha nuéc, dai biéu thudc cac don vi su nghiép cong lap
va dai biéu tir cac doanh nghiép).

b) Chi hd trg tién nghi cho dai biéu 1a khach moi khong huong luong tu
ngan sach nha nuoc theo mirc thanh toan khodn hoic theo hoa don thuc té quy dinh
vé ché do thanh toan tién cong tac phi néu tai khoan 4, Piéu 2, Quy dinh nay

¢) Chi boi dudng giang vién, bao cao vién déi v&i cac cude hop tap huan
nghi¢p vy, cac 1op phd bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach cua Dang va
nha nudc; chi boi dudng béo cdo tham luén trinh bay tai hdi nghi theo murc chi quy
dinh hién hanh cia UBND tinh vé ché do dao tao, bdi dudng can bd, cdng chirc,
vién chirc va thu hat ngudn nhén lyc va hudng dan c6 lién quan cia B§ Tai chinh.

d) Chi tién nuéc uong trong cude hop: mirc chi toi da khong qua 20.000
ddng/ngay/dai biéu (2 budi).

d) Chi hé tro tién phuong tién di lai cho dai biéu la khach mai khong hudng
lwong duoc thuc hién theo Quy dinh nay vé thanh toan ché dd cong tac phi.
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e¢) Cac khoan chi phi thué mudn khac phuc vu héi qghi nhq:: thué hd1 truong,
in sao tai li€u, thu€ xe, thué giang vién ... phai ¢6 hgp dong, gidy bién nhan hodc
hda don (trong trudng hop thué dich vu).

~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Quy dinh trich nhiém t6 chitc thuc hién

1. Kinh phi thuc hién ché do cong tac phi, ché dd chi tiéu hoi nghj phai duoc
quan ly, sur dung theo dung dinh murc, ti€u chuan, ché d6 do co quan nha nudc e
tham quyen ban hanh va trong pham vi du toan chi ngan sach hang nam dugc cap
c¢6 tham quyén giao;

2. Trong trudng hop dic biét can phai c6 mirc chi cong tac phi, mic chi hoi
nghi cao hon mirc chi theo Quy dinh nay, Thu trudng co quan, don vi xem Xet
quyet dinh tirg trudmg hop cu thé, chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh va
cud1 nam c6 trach nhi€ém cong khai vo1 toan thé cén b, céng chirc trong co quan,
don vi vé nhitng trudng hop da quyét dinh chi céng tac phi, chi h¢i nghi cao hon
muc chi theo Quy dinh nay; dong th&i phai st dung ngudn kinh phi thudng xuyeén
dugc giao du toan dau nim dé thuc hién;

3. Mirc chi cdng tac phi, chi t6 chirc cac cudc hoi nghi tai Quy dinh nay la
mrc chi toi da. Can ctr vao tinh hinh thyuc té, dic diém tinh chit cong viéc va trong
pham vi nguon kinh phi thudng xuyén dugc giao dy toan ddu nam dé xay dung
“mure chi cu thé va phai duge quy dinh trong quy che chi tiéu ndi bo cua co quan,
don vi dé thyc hién nhung khdng vugt qua mire chi toi da theo Quy dinh nay.

4. Dbi voi cac don vi sy nghi€p cong lap tr bao dam chi phi hoat dong, don
vi tr bdo ddm mdt phan chi phi hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh 56
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 cua Chinh phi quy dinh quyén tu chu,
tu chju trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, to chitc bd may, bién ché va tai chinh
d6i véi don vi sy nghiép coéng lap; duoc quyét dinh murc chi cong tac phi, chi to
chirc ho1 nghi cao hon hodc thap hon muc chi do Uy ban nhan dan tinh Quy dinh
(nhung t6i da khong qua muc chi ta1 Thong tu 50 97/2010/TT-BTC) va phai dugc
* quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo ctia don vi ddm bao tiét kiém, hiéu qua va
phit hop v6&i kha ning ngén sach, dic diém hoat dong cia don vi. D6i voi nhitng
khoan kinh phi chi khong thuong xuyen (kinh phi khong giao khoan) thi thuc hién

ché do cong tac phi, ché do chi h1 nghi theo quy dmh tai khoan 3, Piéu 5 cua Quy
dinh nay.

Poi véi cac hdi nghi duge t6 chirc bang nguon kirh phi do cac to chuc, ca
nhan tham gia déng gbp, tai trg, thi khuyén khich van dung thuc hién ché do chi
ti€u hdi nghi theo Quy dinh nay nhim dam bao tiét kiém, hiéu qua va phu hgp kha
ndng ngan sach cua don vi.

Cac doanh nghiép nha nudc duge vin dung ché do cOng tac phi, ché do chi
ti€u hd1 nghi theo Quy dinh nay dé thuc hién dam bao tiét kiém, hiéu qua va phu
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hop véi dic diém san xuat kinh doanh ctia don vi. Trudng hop doanh nghi¢p nha
nudc duge ngan sach nha nude bé tri kinh phi thuc hién theo chuong trinh, dé 4n,
du 4n cu thé, néu cé phat sinh nhiém vu chi cong tac phi, hoi nghi phi thi phai thuc
hién theo diing mirc chi duoc cdp c6 thdm quyén giao thuc hién chuong trinh, dé
an, du 4n phé duyét.

5. Nhimng khoan chi cong tac phi, chi hf1 nghi khong ding véi Quy dinh nay
khi kiém tra phét hién thi co quan quan Iy cép trén, co quan tai chinh cac cap,, CO
quan thanh tra, co quan kiém todn nha nudc c6 quyén xuat todn va yéu cau co
quan, don vi c6 trach nhiém thu hdi ndp cho céng quy./. iy
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